JOUSTAVAT KOULUTUS- JA TYOELAMAPOLUT TULEVAISUUDEN
DIGITOINTIOSAAJILLE -HANKKEEN TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuojalaki 2018/1050, EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679.

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme hankkeessa henkildtietojasi,
kun 1) ilmoittaudut hankkeen jarjestamaan koulutukseen 2) suoritat tydelamassa
jarjestettavan koulutuksen jaksoa digitointia harjoittavassa organisaatiossa 3) suoritat
digitoinnin osaamismerkkeja 4) liityt digitoinnin osaajaverkostoon 5) annat suostumuksesi
hankkeesta tiedottamiseen. Osallistumalla naihin edella mainittuihin toimenpiteisiin

hyvaksyt henkilotietojesi kasittelyn alla kuvatulla tavalla.

Hankkeessa noudatetaan lisaksi soveltuvin osin Xamkin ja Samiedun yleisia
tietosuojailmoituksia opetuksen jarjestamiseksi seka Kansallisarkiston
tietosuojasaadoksia. Naista tarkeimpina ovat Xamkissa Opiskelijoiden tietosuojailmoitus,
Tukitoimintojen tietosuojailmoitus seka alumniyhteistyon tietosuojailmoitus. Xamkin

tietosuojailmoitukset |0ytyvat osoitteesta Xamkin tietosuojaseloste ja Samiedun

tietosuojaseloste.

Xamk ja yhteisrekisterinpitaja ovat sitoutuneet keraamaan ja kasittelemaan
henkilotietojasi oikeudenmukaisella ja lapinakyvalla tavalla ja noudattaen henkilotietojen
kasittelysta annettua lainsaadantoa. Tama tietosuojaseloste kuvaa, miten korkeakoulu ja

yhteisrekisterinpitajat hallinnoivat henkilGtietojasi tietosuojasaanndsten mukaisesti.

1. Rekisterinpitaja

Kaakkois-Suomen Ammattikorkeakoulu Oy
PL 68 (Patteristonkatu 3), 50101 Mikkeli
Puhelinvaihde 0406550555

Y-Tunnus: 2472908-2
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http://www.xamk.fi/tietosuojailmoitus
https://samiedu.fi/tietosuoja/
https://samiedu.fi/tietosuoja/

Yhteisrekisterinpitaja:

Ammattiopisto Samiedu
Pohjolankatu 4-6, 57201 Savonlinna
Puhelinvaihde 015 550 6000
Y-Tunnus: 0207390-8

2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Kiti Venalainen, projektipaallikko
Patteristonkatu 2, 50100 Mikkeli
Kaakkois-Suomen ammattikorkeakoulu
040 663 0546

kiti.venalainen@xamk_fi

Sanna Laukkarinen, hanketyontekija
Pohjolankatu 4-6, 57201 Savonlinna
Ammattiopisto Samiedu

p. 050 563 1587

sanna.laukkarinen@samiedu.fi

3. Mihin tarkoitukseen henkilotietojani kasitellaan?

Tietojen paaasiallinen kayttotarkoitus on mahdollistaa digitointikoulutusten jarjestaminen,

opiskelijahaku ja -valinta seka opiskelija- ja opintotietojen yllapitaminen.

Kasittelemme henkilbtietojasi seuraaviin tarkoituksiin:
= koulutukseen hakeutuminen, ilmoittautumisen ja opiskelupaikan
vastaanottamisen jarjestaminen seka koulutukseen hakeutumisen ja
opiskelijavalinnan seuraaminen

= koulutuksen jarjestaminen
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= opintohallinnollisten tehtavien jarjestaminen

= opiskeluun tarvittavien tyovalineiden kayton mahdollistaminen

= mahdolliset tydllistymista tukevat toimenpiteet

= alkukartoitustietojen ja palautteen kerays

= ilmoittautumiseen, opintoihin, tydssdoppimiseen seka
tyollistymismahdollisuuksiin (ml. Tyoelamassa jarjestettava koulutusjakso,
digitoinnin osaamisverkoston toiminta ja tapahtumat) liittyva viestinta ja
tiedotus

» osaamismerkkien myontaminen ja yllapitaminen

= koulutuksen kehittaminen

» seuranta- ja arviointitietojen keraaminen ja tuottaminen ilmoittautuneista ja
opiskelijoista

= rahoittajalle raportointi

= muut koulutuksen jarjestamista varten tarpeelliset toiminnot

Tietojen kasittely perustuu niihin tietoihin, joita annat ilmoittautuessasi
ilmoittautumislomakkeilla, ilmoittautumiseen liittyvissa liitteissa seka tietoihin, jotka

kerataan rahoittajalle rahoittajan ohjeiden mukaisesti.

Osa tydssaoppimispaikoista voi mahdollisesti vaatia suppean
henkil6turvallisuusselvityksen tekoa. SUPO tekee suppean henkilturvallisuusselvityksen
ja pyytaa siihen liittyvat tarvittavat tiedot.

4. Milla perusteella henkilotietojani kasitellaan?

Oikeusperusteena henkilotietojen kasittelylle on yleinen etu. Tieteellisen tutkimukseen,
tutkimus-, kehittamis- ja innovaatiotoimintaan seka opetukseen liittyvan yhteistyon
tapauksissa henkil6tietojen kasittely perustuu ammattikorkeakoulun lakisaateisiin
tehtaviin (Ammattikorkeakoululaki 932/2014). Tieteellinen tutkimus ja TKI-toiminta ovat
tietosuoja-asetuksen tarkoittama yleisen edun mukaisia tehtavia. HenkilGtietojen kasittely
perustuu asialliseen yhteyteen.
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Henkilotiedon kasittelyn oikeusperuste on lakisdateinen tehtava ja voi perustua myos

sopimuksen taytantdonpanoon.

Henkilbtietojen keraaminen perustuu Euroopan unionin yleisasetuksen (EU 1060/2021)
69 artiklaan seka kansalliseen lakiin alueiden kehittamisen ja Euroopan unionin alue- ja
rakennepolitikan hankkeiden rahoittamisesta 757/2021. HenkilGtietojen kasittelyyn
sovelletaan Euroopan unionin yleista tietosuoja-asetusta (EU 679/2016) seka kansallista
tietosuojalakia 1050/2018. Tietojen syo6ttaja hyvaksyy ehdot kirjautuessaan palveluun
EURA 2021

Keskeinen lainsaadanto:

Laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017)
Asetus ammatillisesta koulutuksesta (673/2017)
ESR-asetus (1304/2013)

Henkilétunnusten osalta kasittelyperusteena on, etta rekisterodity voidaan yksiloida
luotettavasti ja yksiselitteisesti rekisterdidyn oikeusturvan seka etujen, oikeuksien ja

velvollisuuksien varmistamiseksi.

5. Hankkeen nimi, luonne, kesto ja suorittajat

Joustavat koulutus- ja tydelamapolut tulevaisuuden digitointiosaajille -hankkeen
tavoitteena on edistaa tyollistymista ja tarjota osaamista kehittamalla kettera
tydelamalahtdinen digitoinnin koulutusratkaisu kahdelle koulutusasteelle. Hankkeen kesto
on 1.5.2023 — 31.5.2025. Xamk toimii hallinnoijana hankkeessa. Xamk, Samiedu ja
Kansalliarkisto osallistuvat koulutuksen suunnitteluun, viestintaan ja tiedotukseen. Xamk

ja Samiedu toteuttavat koulutukset.

6. Millaisia tietoja minusta kasitellaan?

Kasittelemme sinusta ilmoittautumislomakkeilla seka ilmoittautumiseen liittyvissa
mahdollisissa liitteissa antamiasi tietoja:

= nimi, henkilétunnus, tarpeelliset yhteystiedot

Ak - Euroopan unionin
@SﬂMiEDU KANSALLISARKISTO l‘S? mparsiGkosks osarahoittama


https://eura2021.fi/osallistuja

= tydllisyystilannetiedot

Tiedoista etunimet, kutsumanimi, sukunimi, henkilétunnus, osoitetiedot, puhelinnumero ja
sahkopostiosoite tallennetaan opiskelijavalintojen jalkeen Samiedun
opintoasiainhallinnon jarjestelmaan, jonne muodostuu lisaksi opiskelijaan liittyvia tietoja

(esim. opiskelijanumero).

Lisaksi keradmme sinulta koulutuksen alussa lahtétasotietoja seka koulutuksen aikana ja

mahdollisesti koulutuksen jalkeen palautetta, tilastoimme ja kehitamme koulutusta.
Henkilotietojen kasittely EURA 2021 -jarjestelmassa

Kaikista ESR- ja JTF-rahaston hankkeista, joiden hankesuunnitelmassa on kerrottu, etta
hankkeen kohderyhmatyyppi on tyyppia, jossa varsinaisena kohderyhmana on henkiloita,
tulee tallentaa EURA 2021 -jarjestelmaan osallistuneiden henkildiden aloitus- ja

lopetusvaiheen tiedot.

Hankkeen koulutuksiin osallistuneet henkilot syottavat omalle hankkeelleen aloitus- ja
lopetushetken tietonsa. Palveluun tunnistaudutaan Suomi.fi-tunnistuspalvelun kautta joko

mobiilivarmenteella tai henkildokohtaisilla verkkopankkitunnuksilla.

Koulutuksiin osallistuja tallentaa itse tietojaan EURA 2021-jarjestelmaan.
Aloitusvaiheesta syotetaan:

- paivamaara, jolloin osallistuja aloitti hankkeessa (paivamaaran tulee sisaltya hankkeen
aloitus- ja lopetuspaivamaarien valiin)

- osallistujan korkein koulutustaso

- osallistujan tydmarkkina-asema osallistumisen aloitushetkella

- tyottomyyden kestoaika osallistumisen aloitushetkella, mikali osallistuja on tyoton
tyonhakija.

Lopetushetken tiedot voidaan syottaa vain, mikali jarjestelmaan on ensin syotetty
aloitusvaiheen tiedot ja hanketoteuttaja on hyvaksynyt ne.
Lopetusvaiheesta syotetaan:
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- paivamaara, jolloin osallistuja lopetti hankkeessa (paivamaaran tulee sisaltya hankkeen
aloitus- ja lopetuspaivamaarien valiin)

- osallistujan tydmarkkina-asema osallistumisen lopetushetkella

- tieto mahdollisesta osallistumisen ansiosta suoritetusta tutkinnosta tai

ammattipatevyydesta.

Lisaksi kerataan osallistujan yhteystiedot, jotta hanketoteuttaja voi olla osallistujaan
yhteydessa. Myds jarjestelma voi lahettad automaattisia viesteja osallistujan
sahkopostiosoitteeseen. Osallistujan nimea, henkildtunnusta, osoitteita tai muita
yksilokohtaisia tietoja ei raportoida eteenpain. Kaikki tiedot raportoidaan ainoastaan

summatasolla. Yksittaista henkilda ei voida tunnistaa raportoitavista tiedoista.

7. Mista lahteista tietoni kerataan?

Henkil6tiedot saadaan suoraan ilmoittautujalta. Eura 2021-jarjestelmaan tietoja tulee

suoraan Suomi.fi -palvelusta.

8. Luovutetaanko henkilotietojani kolmansille osapuolille?

Xamk ja Samiedu voivat rekisterinpitdjana siirtda henkilétietoja sellaisiin kolmannen
osapuolen yllapitamiin rekistereihin, jotka ovat tarpeellisia tassa selosteessa yksiloityihin
kayttotarkoituksiin, esimerkiksi osaamismerkkien hallinnoinnissa Open Badge Factory —
palveluun. Valitut kolmannen osapuolen palveluntarjoajat kasittelevat tietoja
tietojenkasittelysopimuksen ja EU:n mallisopimuslausekkeiden mukaisesti ja huolehtivat

korkeasta tietosuojasta.

9. Kasitellaanko tietojani EU:n tai ETA:n ulkopuolella?

Tietoja ei siirreta rekisterinpitajan toimesta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Xamkissa ja
Samiedussa kaytetaan tallennustilana pilvipalveluita (Teams ja OneDrive). Microsoft

saattaa siirtaa naihin palveluihin tallennettua tietoa tai niiden varmuuskopioita EU:n tai
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ETA-alueen ulkopuolelle. Microsoftin tietosuojalauseke on luettavissa osoitteesta:

https://privacy.microsoft.com/fi-Fl/privacystatement

10. Kuinka kauan tietojani sailytetaan?

HenkilGtietoja sailytetaan Kaakkois-Suomen ammattikorkeakoulun arkistonmuodostus- ja
tiedonohjaussuunnitelmien mukaisesti noudattaen TKI-hankkeiden toteuttamiseen liittyvia
sailytysaikoja. Hankkeen asiakirjoja sailytetdan 10 vuotta niiltd osin kuin ei ole erikseen

maaritelty pysyvasti sailytettaviksi.

Samiedun koulutuksiin osallistujien tiedot tallennetaan opintoasiainhallinnon
jarjestelmaan. Viimeistaan hankkeen paattyessa hankkeen keskeisiin asiakirjoihin liittyvat
tiedot siirretaan asianhallintajarjestelmaan. Opintoasiainhallinnon jarjestelmaan
tallennetut tiedot sailytetaan pysyvasti. Koulutukseen osallistumistodistuksia sailytetaan
20 vuotta.

Osaamismerkkeihin ja digitoinnin osaajaverkostoon liittyvia henkilotietoja sailytetaan niin

kauan kuin on tarpeen naihin liittyvien tehtavien hoitamiseksi.

11. Miten henkilotietoni suojataan?

Yhteisrekisterinpitajien ja jarjestelmatoimittajien kanssa on sovittu henkilorekisterin
suojauksesta. Hankkeen tyontekijat ja jarjestelmien yllapitajat ovat sitoutuneet
noudattamaan vaitiolovelvollisuutta ja pitdmaan salassa henkilotietojen kasittelyn

yhteydessa saatavat tiedot.
Jarjestelmatoimittajat (ts. henkil6tietojen kasittelijat, jotka toimivat yhteisrekisterinpitajien

lukuun) hoitavat rekisterin ja siihen liittyvien tietojen sailytyksen hyvan

tietojenkasittelytavan mukaisesti noudattaen salassapitovelvollisuutta.
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Henkilorekisterin tietoturvallisuus ja tietojen luottamuksellisuus on varmistettu
tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein hyvan tietojenkasittelytavan

mukaisesti.

Yhteisrekisterinpitajat ovat rajanneet kayttdoikeudet ja -valtuudet tietojarjestelmiin,
tyovalineisiin ja muihin tallennusalustoihin siten, etta tietoja paasevat tarkastelemaan ja
kasittelemaan ainoastaan hankkeen tyoétehtaviensa tai muun toimenkuvansa vuoksi

niiden kasittelyn kannalta tarpeelliset henkil6t.

Hankehenkildsto on saanut tehtaviin nahden asianmukaisen koulutuksen jarjestelmien
kayttéon. Jokainen kayttaja tunnistautuu jarjestelmiin henkildkohtaisilla tunnuksillaan,
jotka annetaan kayttdoikeuden myodntamisen yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy, jos

henkilo siirtyy pois niista tehtavista, joita varten kayttdoikeus on hanelle myonnetty.

Tiedot kerataan suojattuihin tietokantoihin. Tietokannat ja niiden varmuuskopiot
sijaitsevat lukituissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt

henkil6t.

12. Miten voin kayttaa tietosuoja-asetuksen mukaisia oikeuksiani?

Rekisterdidyt voivat tehda kaikki tahan liittyvat pyynnot alla olevalle yhteyshenkildlle:

Kiti Venalainen, projektipaallikko
Patteristonkatu 2, 50100 Mikkeli
040 663 0546

kiti.venalainen@xamk_fi

Kun kasittelyperusteena on yleinen etu, rekisterdidylla on seuraavat oikeudet:
e oikeus saada informaatiota henkilGtietojen kasittelysta, ellei laissa erikseen
saadetty poikkeusta
e oikeus saada tutustua tietoihin

e oikeus oikaista tietoja
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e oikeus rajoittaa tietojen kasittelya, henkildtietojen oikaisua tai kasittelyn

rajoittamista koskeva ilmoitusvelvollisuus

e oikeus olla johtumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi ilman lainmukaista

perustetta
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