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1.KASIKIRJOITA

A) Valitse kohderyhma
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1.KASIKIRJOITA




1. Esittele sisaltosi ytimekkadsti ja
Saavutettavasti

2. Suunnittele tehtavia osallistujille
(Muista vuorovaikutteisuus!)

Ennakkotehtavat

Orientaatiotehtavat

Paa/pakolliset tehtavat

Tarvitsetko tehtaviin valineita?
» Esim, paperia, kynid, tyokaluja?
* Digitaalisia ohjelmia?




» Tarkista kdytt6oikeudet

»  Siirrd valmis kasikirjoitus alustallesi
» Jaottele sisilto selkedsti (saavutettavuus)




Jos ohjelma pettda? mitd teet?

* Tekninen tuki ja ohjeet myds
asiakkaalle




MUISTILISTA

1) Ytimekas esittely

»  Kuka olet

* Mika valmennus kyseessa

» Valmennuksen sisdlté pahkindnkuoressa

» Tarkeimmat rutiinit jotka osallistujan hyva muistaa
» Esim. tehtdvien palautusaika/palautusten muoto

2) Orientaatio ja ryhmdytyminen (esim. jamboardilla)

» Asiakas on hyva aktivoida heti valmennuksen alussa

* Voit hyodyntaa jotakin tukiohjelmaa (esim. Jamboardia) Teamsin vélitykselld
* Tuota Jamboardiin sopiva tehtdva tai visuaalinen esittdytymiskierros

* Jaa asiakkaille Jamboard linkki

* Anna asiakkaille hetki aikaa ja kdykaa tuotokset yhdessa lapi

3) Luennot + osallistavia tehtavid

* Luentomateriaalien lapikdyminen

* Muista materiaalien selkeys - ei tekstintayteisia PowerPointteja
* Jos voit, hyddynna videoita

» Kysy kysymyksid joihin voi vastata chatissd esim. numeerisesti)

4) Tehtavien lapi kayminen yhdessa
* Muista tulkita luennon aikana osallistujien vastauksia ja kannusta vuoropuheluun
* Kysy tarkentavia kysymyksia
* Voit lopuksi palata tehtidvaaiheesi ilmi6on perusteellisemmin
» Esimerkki : Osallistujat tekevat ajatuskartan graafisen suunnittelun osa-alueista
— kaykaa 1api ajatuskartat — Lopuksi palaa aiheeseen luentomateriaalien kautta.

5) Muista tauotus!
6) Valmennuksen lopussa kiita paivastd ja kannusta!
7) Voit pyytda osallistujia kirjaamaan palautetta (esim. Google Formsilla)

8) Kannusta yhteydenpitoon jos haasteita ilmenee






D)4.KUTSU JA ORIENTOI

B A) Testaa alustasi jonkun kanssa




Jarjestd halutessasi muutama orientoiva
valmennuskerta, jossa perehdytdt asiakkaat
digitaalisiin alustoihin ja ymparistoihin.
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D)4.KUTSU JA ORIENTOI

& B) Lisdd kohderyhma alustalle




5.VALMISTAUDU

A) Ennakoi ja tarkista laitteisto
seka ohjelmat

B) Tiedosta omat ennakkoluulot
ja kasitykset

C) Etavalmennettava on yhta
tarkea kuin ldhivalmennettava

D) Mieli avoimeksi ennen
valmennusta

E) Aktivoi ohjaajan roolisi







Kay asiakkaiden kirjaamia tuntemuksia lapi

Kirjaa myos omat onnistumiset ja haasteet
Tarvittaessa luo seuraaviin palautteisiin
tarkentavia kysymysaiheita

Arkistoi kerdtty asiakastieto jatkokehittelya varten
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