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1. Rekisterinpitéja

Nimi
Rekisterinpitéjé: Tyd- ja elinkeinoministerié

Osoite
PL 32, 00023 VALTIONEUVOSTO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puh. 0285 16001, kirjaamo(a)tem.fi

2. Yhteyshenkilo rekisterié koske-
vissa asioissa

Nimi
Tyé- ja elinkeinoministerid, Hallintoviranomainen / Marko Elo

Osoite
PL 32, 00023 VALTIONEUVOSTO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
Sahkoposti: marko.elo (at) tem.fi / kijaamo(at)tem.fi
puh. +358 295 049 210

3. Rekisterin nimi

ESR Henkilo

4. Henkilbtietojen kasittelyn tarkoi-
tus

EU:n komission hyvaksymén Suomen ohjelma-asiakirjan mukaista rahoi-
tuksen kohdentumista sek& ohjelma-asiakirjassa Suomelle asetettujen
tavoitteiden toteutumista seurataan keraamalla tietoja hankkeisiin osallistu-
neista henkildistd. Tdméan vuoksi Euroopan sosiaalirahaston rahoittamien
hankkeiden kohteena olevien toimenpiteiden osallistujina olevien henkil6i-
den tiedot kerétédén kyseiseen rekisteriin.

ESR-asetuksesta 1304/2013 ja yleisasetuksesta 1303/2013 tuleva sitova
velvoite antaa jadsenmaalle oikeuden keréaté ja kasitella henkiloita koskevia
tietoja ohjelman toteutumisen seurantaa, arviointia, varainhoitoa ja tarkas-
tamista varten. Osallistujista rekisterdityja tietoja ei kayteta eiké luovuteta
mihink&an muihin tarkoituksiin.

Osallistuva henkilé antaa lomakkeella allekirjoituksellaan nimenomaisen
suostumuksensa tietojen kerdamiseen ja tallentamiseen. Osallistujalla on
lomaketta tayttaessaan oikeus tiettyjen arkaluonteisten kysymysten kohdal-
la valita vastausvaihtoehto 'en halua vastata’. EU:n komissio edellyttaa
dokumentointia myds tietojen kerdamisyrityksesté eli tilanteissa joissa osal-

' Euroopan parlamentin ja neuvoston asetus (EU) 2016/679, annettu 27. paivéna huhtikuuta 2016, luonnollisten henkiliden suoje-
lusta henkilétietojen késittelyssé seké naiden tietojen vapaasta liikkkuvuudesta ja direktiivin 95/46/EY kumoamisesta (yleinen tieto-
suoja-asetus). Tarkempia tietoja tietosuoja-asetuksesta saa Tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosivuilta.
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listuva henkil$ ei halua vastata lomakkeessa asetettuihin kysymyksiin, jol-
loin siis tietoja ei saada osallistujalta. Koska myds tietojen kerdémisyritykset
on raportoitava, on lomakkeet séilytettdva asianmukaisesti myés hankkeen
toteuttajan toimesta hanketta koskevan sailyttamisajan.

5. Rekisterin tietosisalté

Tietotyypit:

* Henkilon tunniste- ja yhteystiedot: nimi, henkilétunnus, osoite, séhképosti
ja puhelinnumero

« Tydllisyystilanne: mahdollinen ty6ttdmyyden kesto, tyéeldmén ulkopuolella
olo tai tydssa oloon liittyvat tiedot

» Koulutus: suoritetun koulutuksen aste

* Kotitalouden tilanne: tydttdmyyteen, huollettavana oleviin lapsiin ja kotita-
loudessa olevien aikuisten lukumaaraan liittyvat tiedot. Tietoja on keratty
7.8.2018 asti.

* Muut taustatekijét: ulkomaalaistaustaisuus tai véhemmistéén kuuluminen,
vammaisuus, aseman heikkous tyémarkkinoilla, asunnottomuus. Asunnot-
tomuustietoja on kerétty 7.8.2018 asti.

* Lis&ksi tietyiss& hanketyypeissa: henkilon arvio omasta tydkyvystaan ja/tai
hankkeen vaikutuksista

ESR -asetuksessa (EU 1304/2013) on madritelty, mité tietoja tulee kerita
kaikista ESR -toimiin osallistuneista. Kaikista ESR -toimenpiteisiin osallistu-
vista henkildisté tulee olla kaytettavissa seuraavat tiedot: sukupuoli, tyélli-
syystilanne, ika, koulutus ja kotitalouden tilanne. Jos kaikkia nité tietoja ei
saada, ei henkilésta voida raportoida EU:n komissiolle mitdén muitakaan
tietoja.

Osa tiedoista on luokiteltu arkaluonteisiksi. N&ité ovat otsikon "Muut tausta-
tekijat" alla olevat eraat kysymykset. Nama tiedot ovat térkeiti sekd ESR-
tuen kohdentamisen etta tuen vaikutusten selvittdmiseksi. Nihin kysymyk-
siin ei kuitenkaan ole pakko vastata, jolloin osallistujan on tullut valita aloi-
tuslomakkeella vaihtoehto "En halua vastata” ja tima tieto tallennetaan
rekisteriin.

Tietojen erilaista ryhmittelya varten hakijoista kerétaan melko laajat perus-
tiedot heidén aloittaessaan hankkeessa ja suppeammat tiedot heidén lopet-
taessaan hankkeessa tietoryhmina.

Tietoryhmia ovat osallistujan yksiloivat perustiedot, jotka sisltavat muun
muassa tavoitettavuustiedot, seka aloitushetken ESR-indikaattoritietoihin
liittyvéat tietolajit, joita ovat tydmarkkinatilanne, koulutusaste, kotitalouden
tilanne.

Lopetusilmoituksessa péivitetaan osallistujan tavoitettavuustiedot seka
yllépidetaan lopetushetken indikaattoreihin liittyvat tiedot. Tietyn tyyppisissa
hankkeissa osallistujaa pyydetdan myés itse arvioimaan hankkeen onnistu-
neisuutta osallistujan omasta nakokulmasta.

Jotta eri jasenmaista keréattévat tiedot olisivat vertailukelpoisia, noudatetaan
mahdollisuuksien mukaan yhteisia seurantatietomaaritelmia seka tiedon
eheysvaatimuksia ja kaikki seurantatiedot tulee myés erotella osallistujan
sukupuolen mukaan.

6. Sdannénmukaiset tietoldhteet

Tietojen luovuttaja eli toimenpiteeseen osallistuva henkilé toimenpiteen
aloitus- ja lopetuslomakkeilla.

7. Tietojen sddnnénmukaiset luo-
vutukset

Rekisterin osallistujakohtaista tietoa kéytetdsn 6 kuukauden kuluttua hank-
keessa lopettamisesta tehtévaan jalkiseurantaan. Hankkeissa lopettaneista
osallistujista muodostetaan tilastollisesti edustava nayte, johon poimiutu-
neille henkiléille kohdennetaan jélkiseurantakysely ulkoisen tutkimuslaitok-
sen, Tilastokeskuksen tai vastaavan tahon toimesta.

Tietojen edelleen luovuttaminen tapahtuu ainoastaan tietolaji- ja hankekoh-
taisella summaustasolla raportointina hallintoviranomaisen maarittelemalla
tavalla perustuen ESR-asetuksen 1304/2013 velvoittavuuteen. Lahtékohtai-
sesti luovuttaminen summaustasolla tarkoittaa tietojen luovuttamista evalu-
aattorille arviointia varten. Summaustiedoilla tarkoitetaan sité, etta kaikki




3/4

TEM/2160/12.01.03/2015

yksilén henkilén todentamiseksi kerétty tieto poistetaan toimitettavasta
aineistosta. Raportointitiheys vaihtelee komissiolle muutaman kerran ohjel-
makaudella tapahtuvasta raportoinnista vuosittain tapahtuvaan raportointiin.
Hallintoviranomaisen on tarpeen kéyttéa raportointia toistuvasti ohjelman
toteutumisen seuraamiseen ja arvioimiseen.

TE-toimistojen URA-asiakaspalvelujérjestelmé kysyy ESR Henkilo-
jarjestelméasté tydvoimapoliittisen toimenpiteen rahoituksen ESR —
tukikelpoisuuden varmistamiseksi tekniselld kayttoyhteydelld, onko yksittai-
nen tydnhakija-asiakas rekistergity tietylle hankkeelle osallistujaksi. ESR
Henkilé-palvelu vastaa TE-toimistovirkailijalle URA-jarjestelmaan Kyll&/Ei.

Rekisteristé luovutetaan hankekohtaisesti tietolajeittain summattua rapor-
tointitietoa hankkeen rahoittajaviranomaiselle teknisella kayttdyhteydella
EURA 2014 -seurantajérjestelmaén siten, etta yksilon henkilon todenta-
miseksi keréttya tietoa ei ndyteta, tai jos ika- tai sukupuolijakautuman mu-
kaan tietolajikohtainen summaus on pienempi kuin 10, summausarvoa ei
nayteta.

8. Saannénmukaiset tietojen luo-
vutukset ja tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Ei ole.

9. Rekisterin suojauksen periaat-
teet

a) Manuaalinen aineisto

Vastuu tietojen kerdémisesta ja tallentamisesta ESR Henkil6 -palveluun on
hankkeen toteuttajalla. Hankkeen osatoteuttajat keréavit tiedot lomakkeilla,
toimittavat lomakkeet toteuttajalle, joka vastaa tallentamisesta ja alkuperéis-
ten lomakkeiden sailyttdmisesta ohjeistuksen mukaisesti.

Hankkeisiin osallistuvien henkildiden tayttdmat lomakkeet on sailytettava
kulunvalvotuissa tiloissa suljetussa kaapissa. Jos lomakkeiden sailytyspaik-
ka ei ole kulunvalvotussa tilassa, asiapaperit tulee sailyttéda kassakaapissa.

Lomakkeet on toimitettava toteuttajalle luotettavalla ja turvallisella tavalla.
Lomakkeiden skannaaminen ja lahettdminen séhkopostitse ei ole sallittua
paitsi tilanteissa, joissa ne on mahdollista lahettda turvapostina.

Ensisijainen tietojen lahettamistapa on postitse kirjattuna kirjeena. Kirjekuo-
ren tulee olla sellainen, etté sen 1api ei ole mahdollista lukea kuoren sisélla
olevien lomakkeiden tietoja; kdytdnnossa tdmé on useimmiten hoidettavissa
siten, etté laitetaan kaksi kirjekuorta sisakkain.

Lomakkeiden kopiointi ei ole sallittua.

Hankkeen toteuttaja voi havittdd ESR Henkil6 -palveluun tallennettujen
tietojen lomakkeet rakennerahastoista osarahoitettavien kustannusten tuki-
kelpoisuudesta annetun valtioneuvoston asetuksen (358/2014) 30 §:ss&
saadetylla tavalla.

Lomakkeet on havitettdva todisteellisesti siten, etté ne silputaan tai laitetaan
lukittuun paperinkerdysastiaan hévitettavaksi, siten kuin organisaatiossa on
paétetty toimia arkaluonteisten asiakirjojen osalta.

Palvelusta voi tulostaa yhteenvedon henkilbtasolla raporttina. Palvelun
kaikki tulosteet, joissa esitetdan henkildtasolla tunnistettavaa rekisteriin
merkittya tietoa, on merkitty salaus-/tietosuojaustaso 11l -leimalla.

b) ATK:lla kasiteltavat tiedot

Hallintoviranomainen myéntéa EURA 2014 -jarjestelman tekniselld kayt-
téyhteydelld tallennusoikeuden palveluun sellaisen ESR-hankkeen toteutta-
jalle, jonka hanke siséltda toimenpiteitd, joista rekisterdintivelvollisuus syn-
tyy. Rekisterin kéyttaminen edellyttda kayttdjan vahvaa tunnistautumista
hanketoteuttajan Suomi.fi-tunnistuksella.

ESR Henkilé -palveluun tallennetut tiedot voi nahda ainoastaan hanketo-
teuttajan organisaatiossa tietojen tallennukseen oikeutettu kayttéja ja vain
kyseisen hankkeen osalta. Muiden hankkeiden osallistujien tietojen tarkas-
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telu ja ndkeminen on estetty tietojen arkaluonteisuuden vuoksi.

Suomen rakennerahastojen hallintoviranomaisella on nimettyjen virkamies-
ten osalta oikeus tarkastella kaikkia tietoja lakien ja asetusten asettamassa
rajoissa. Vélittavalla toimielimella eli hanketta rahoittavalla viranomaisella
tai tarkastajalla ei ole paasya rekisteriin, eiké oikeutta vaatia hanketoteutta-
jaa luovuttamaan osallistujatason tietoja. Nailla tahoilla on oikeus kuitenkin
todentaa alkuperaisten lomakkeiden olemassaolo, joihin rekisteriin tallenne-
tut tiedot tai osallistujien vastauskiellot perustuvat.

Hankkeelle rahoituksen mydnténeen tahon tarkastajalla on oikeus pyytaa
hanketoteuttajaa vain nayttdmaan, mutta ei luovuttamaan tulostetta tai
kuvaa, suoraan ESR Henkil6 -palvelusta toimenpiteen osallistujien tietojen
jaljitysketjun todentamiseksi.

Hallintoviranomaista koskee EU:n rakennerahastokautta koskeva yhteisé-
lainsdadanto ja tietojen lopullinen havittdminen jarjestelméasts tehdéan
vasta ohjelmakauden p&éattymisen jélkeen. Yleisasetuksen mukainen sailyt-
tamisvelvoite on laaja ja huomattavan pitk&kestoinen. Hallintoviranomaista
koskee yleisasetuksen 1303/2013 artikla 140. Kyseisen kohdan mukaan
séilyttdmisaika ulottuu arviolta vuoteen 2034 ohjelmakauden 2014-2020
keréattyjen osallistujia koskevien tietojen osalta.

10. Tarkastusoikeus

EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti hankkeeseen osallistuja voi pyytaa ja
saada ndhtavakseen palveluun tallennetut itsedan koskevat henkildtiedot.

Hanketoteuttaja voi tulostaa yhteenvedon osallistujan tiedoista.
Jarjestelman tulostettu raportti annetaan tai lahetetéan kirjattuna kirjeené
vain osallistujalle itselleen.

Osallistuja voi myds pyytéé henkilGtietojaan tyd- ja elinkeinoministeridsta.
Tietopyynnosta tulee selkeasti kayda ilmi, ettd pyyntd koskee ESR Henkilé -
palveluun tallennettuja tietoja. Tietopyynté tulee toimittaa kirjallisesti TEM:in
kijaamoon. TEM:in kirjaamon neftisivulla on tietopyyntélomake
htip://tem fi/kirjaamo-ja-arkistopalvelut, joka siséltdd myds ohjeet
tietopyynnén tekemisesta ja toimittamisesta ministericon.

11. Oikeus vaatia tiedon korjaa-
mista

Koska aloitus- ja lopetusilmoituslomakkeet kuvaavat osallistujan sen
hetkista tilannetta, ei tietojen muuttaminen tai poistaminen jalkikéteen ole
paaséaéntdisesti mahdollista. Lomakkeella olevia perustietoja (nimi, osoite ja
yhteystiedot) voidaan paéivittda. Tietojen paivittaminen vaatii uuden
allekirjoitetun lomakkeen antamisen ESR-hankkeen toteuttajalle.

12. Muut henkildtietojen kasitte-
lyyn liittyvat oikeudet ja henkilGtie-
tojen poistaminen

ESR-asetuksesta 1304/2013 ja yleisasetuksesta 1303/2013 tuleva sitova
velvoite antaa jadsenmaalle oikeuden kerata ja kasitelld henkil6iti koskevia
tietoja ohjelman toteutumisen seurantaa, arviointia, varainhoitoa ja tarkas-
tamista varten. Osallistujista rekisterdityja tietoja ei kdyteta eika luovuteta
mihink&an muihin tarkoituksiin. Lakisaateisen velvoitteen johdosta osallistu-
jia koskevia tietoja ei voida mydsk&an poistaa rekisterista.

13. Evasteiden kaytté

Palvelussa kéytetaén ns. cookie-toimintoa eli evasteitd. Evaste on pieni,
kéayttajan tietokoneelle Iahetettéva ja sielld sailytettava tekstitiedosto, joka
mahdollistaa tunnistautumispalvelun kaytén.

14. Julkisuus

EU:n komission hyvaksymén Suomen ohjelma-asiakirjan mukaista rahoi-
tuksen kohdentumista seka ohjelma-asiakirjassa Suomelle asetettujen
tavoitteiden toteutumista seurataan keradmalla tietoja hankkeisiin osallistu-
neista henkildista. Osallistujista keratyt tiedot eivat ole julkisia JulkL
(621/1999) 24.1 §:n 25-k ja 32-k nojalla.




