Juvenia

Eurcopan unionin
osarahoittama

HANKKEEN PAATTAMISEN MUISTILISTA

Varmista toteutus ja raportointi
Tarkista hankesuunnitelmasta ja -paatoksest3, etta kaikki luvatut toimenpiteet on
hoidettu ja raportoitu asianmukaisesti.

Julkaise ja tiedota tuloksista

Julkaise hankkeessa syntyneet yleisesti hyddynnettavat materiaalit ja tuotokset
hankesuunnitelman mukaisesti. Tiedota hankkeen tyosta ja tuloksista
organisaatiolle, sidosryhmille seka muille teemasta kiinnostuneille toimijoille.

Huolehdi arkistoinnista

Arkistoi materiaalit asianmukaisesti ja erityisella huolellisuudella. Mm.
hankepaatoksessa on maaritelty, mitka asiakirjat tulee sailyttaa ja kuinka kauan. Kay
organisaatiossanne sisaisesti |api, mita asiakirjoja ja materiaaleja on arkistoitu ja
mista ne |oytyvat.

Kiita ja keraa palautetta
Kiita sidosryhmia, osallistujia, hanketiimia ja organisaatiota yhteistyosta. Keraa
loppupalautteet jarjestelmallisesti.

Jaa opit organisaation sisalla
Varmista, etta hankkeen aikana syntyneet hyvat kaytannét ja opit jaavat elamaan
organisaatiossa.

Hoida talousasiat
Paata kaikki talousasiat ja varmista, etta kirjanpito on kunnossa.

Laadi raportit

Tee hankkeen viimeinen maksatus- ja seurantaraportti.

Laadi loppuraportti, toimita se ohjausryhmalle kasiteltavaksi, tee tarvittavat
muokkaukset ja laheta rahoittajalle.

Paata hanke arvokkaasti
Onnittele ja kiita itseasi tehdysta tyosta.
Pysahdy hetkeksi ja anna ajatus niille, joiden elamaan hankkeella oli vaikutusta.



