Kansalaistoimijalahtéisen ESR+ -hankehakemisen
prosessikuvaus

1. Hankeidean muodostaminen

Rahoituskehyksen ja toimintaympariston ymmartaminen
e Tutustutaan huolellisesti:

o Eura202l-jarjestelmassa julkaistuun hankeilmoitukseen, valintaperusteisiin ja
rahoittavan viranomaisen painotuksiin. Selvitetaan haun_aikataulut,
rahoitusprosentit ja hakukelpoisuusvaatimukset. Tunnistetaan rahoituksen
maantieteellinen ja temaattinen kohdentuminen (esim. alue, erityistavoite).

o Ohjelma-asiakirjaan (ESR+)

Tarpeen ja ilmion tunnistaminen
e Tunnistetaan ja sanoitetaan konkreettinen tarve tai ongelma, jota
kehittamishankkeella pyritaan ratkaisemaan.
e Tehdaan alustava toimintaymparisto- ja ilmidanalyysi:
o Mitad ilmidta hanke koskee?
o Mitka tilastot, tutkimukset tai esimerkiksi alueelliset hyvinvointikertomukset
tukevat ilmion tunnistamista ja sanoittamista?
o Miksi ongelma on ajankohtainen ja merkityksellinen juuri nyt?
e Selvitetaan muiden samankaltaisten hankkeiden ja toimijoiden tilanne:
o Kaynnissa olevat ja paattyneet ESR-hankkeet
1. Ohjelmakauden 2021-2027 hanketietopalvelu
2. Ohjelmakauden 2014-2020 hanketietopalvelu
o Muut rahoituslahteet ja toimijat
» Tavoitteena paallekkaisyyksien valttaminen ja lisdarvon tunnistaminen.

Alustavan hankeidean muodostaminen
e Muodostetaan alustava hankeidea:
o Mika muuttuu hankkeen ansiosta?
o Mika on kehittamisen ydin?
e Maaritetaan hankkeen varsinainen kohderyhma seka valilliset kohderyhmat.
e Tunnistetaan hankkeen paatavoitteet
e Varmistetaan, etta tavoitteet ovat linjassa ESR+-ohjelman erityistavoitteiden kanssa.

Sidosryhmayhteistyo ja tarvekartoituksen syventaminen
e Kartoitetaan mahdolliset yhteistyokumppanit:
o Osatoteuttajat, jos kyseessa on ryhmahanke
o Verkostokumppanit
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https://eura2021.fi/
https://rakennerahastot.fi/ita-suomi/rahoituksen-hakeminen/etela-savon-rahoitushaut
https://rakennerahastot.fi/documents/91635434/120111163/Uudistuva+ja+osaava+Suomi+2021-2027+ohjelma.pdf/deb0126a-d68f-bc5d-5f2e-dac95d97a451/Uudistuva+ja+osaava+Suomi+2021-2027+ohjelma.pdf?t=1684927591791
https://eura2021.fi/tiepa
https://www.eura2014.fi/rrtiepa/

e Tehdaan tarpeen tarkempi kartoitus:

o Kuullaan kohderyhmaa (esim. tydpajat, kyselyt)

o Keskustellaan sidosryhmien ja asiantuntijoiden kanssa
o Kirkastetaan ja paivitetaan hankeideaa saadun palautteen pohjalta.
e Tasmennetaan kehittamisen painopisteita.

Toimenpiteiden ja toteutusmallin rakentaminen
e |deoidaan konkreettiset toimenpiteet:
o Jaotellaan tyopaketteihin
o Kuvataan toimenpiteiden logiikka (mita tehdaan, kenelle ja keiden kanssa,
kuinka osallistujat tavoitetaan ja kuinka he osallistuvat eri toimenpiteisiin)
e Arvioidaan toimenpiteiden toteutettavuus, esim. aikataulu ja osaamisresurssit
e Arvioidaan alustavat osallistujamaara
e Tunnistetaan alustavat pitkan ja lyhyen aikavalin tulokset seka syntyvat tuotokset

Resurssien ja realismin arviointi
e Laaditaan alustava resurssitarve ja taman pohjalta budjettiluonnos: Hankkeen kesto,
tarvittavat henkildstdresurssit seka hankkeen toiminnan, viestinnan ja hallinnoinnin
kannalta valttamattomat kustannukset
o Kartoitetaan alustavasti tahoja, joilta tarvittaessa voidaan hakea tukea
omarahoituksen kattamiseksi.
e Tehdaan sisainen paatos, jatketaanko varsinaiseen hakemusvalmisteluun.

2. Hankeideapaperin laadinta
Hankkeesta laaditaan hankeideapaperi, jossa hankeidea on tiivistettyna.
Hankeideapaperin sisalto:

e Kohderyhma, paakohderyhma seka valilliset kohderyhmat
e Tarve, johon hankkeella vastataan

e Tavoitteet

¢ Toimenpiteet jaoteltuna tydpaketteihin

e Tulokset (lyhyen ja pitkan aikavalin) seka mittarit

¢ Yhteistydkumppanit

e Resurssit ja aikataulu

e Ulkopuolinen rahoitus

Varmista, etta hankeidea vastaa hankeilmoitukseen ja etta se on erityistavoitteet
mukainen.
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3. Rahoittajayhteistyo

e Tapaaminen rahoittajan edustajien kanssa.

e Toimita ideapaperi rahoittajalle hyvissa ajoin ennen tapaamista.

e Tee muistiinpanot rahoittajan tapaamisesta ja rahoittajan kommenteista ja
muokkaa tarvittaessa hankeideaa.

4. Valmistelut hakemusta varten

e Tutustu Eura2021 kayttoohjeisiin ja palaa niihin aina tarvittaessa
e Hankkeen valmisteluun osallistuville henkiloille luodaan Eura2021-valtuudet
Suomi.fi-jarjestelmassa. Eura-valtuuksia on kolmea eri tasoa ja jokaiselle henkilolle
on maariteltava tarvetta vastaavat valtuudet. Lisatietoja valtuuksista Euran
kayttoohjeissa
o Valtuuksien hakeminen: www.suomi.fi -> kirjaudu sisaan -> Yrityksen
valtuudet -> Valitse listasta teidan yhdistys tai muu organisaatio-> siirry
asiointipalveluun -> Anna valtuuksia -> Asiointivaltuutus -> klikkaa seuraava ->
Henkilolle -> Kirjaa pyydetyt yhteystiedot -> Hae Rakennerahastohankkeen
asiakirjojen valmistelu (ja valitse se) -> Maarita valtuuden voimassaolo aika ->
valmis.
e Avataan hankehakemus Euran hakuilmoituksesta ja aloitetaan hakemuksen
kirjoittaminen. Jatkossa avattuun hankehakemukseen kirjaudutaan Euran
aloitussivuilta.

4. Ulkopuolisen rahoituksen hakeminen seka yhteistyé6sopimukset

e Tarvittaessa haetaan hankkeelle myds ulkopuolista rahoitusta. Naita voivat olla esim.
kaupunki, STEA, Eloisa, saatiot, yritykset:
o Laaditaan tiivistelma hankeideasta ja budjetti.
o Tarkistetaan aikataulu ja tarvittaessa pyydetaan lisatietoja seka sovitaan
tapaaminen hyvissa ajoin.
¢ Hankitaan kirjalliset yhteistydsopimukset keskeisilta kumppaneilta.
e Yhteistydsopimukset seka kirjallinen sitoutuminen ulkopuolisen rahoituksen
myontamisesta lisataan hakemuksen liitteeksi.

5. Organisaation sisdinen kasittely

e Tarkasta hakevan organisaation paatoksentekoprosessit.
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https://static.eura2021.fi/ohjeet/EURA_2021_-kaytto-ohje_hakijalle_ja_hanketoteuttajalle.pdf
https://www.suomi.fi/etusivu
http://www.suomi.fi/

6. Hakemuksen jattaminen

¢ Valmiin hakemuksen allekirjoittaa ja jattaa organisaation allekirjoitusoikeudellinen
henkild, ja hakemus allekirjoitetaan organisaation saantdjen mukaisesti (esim. joko
yksin tai yhdessa.). taman jalkeen jatetaan valmis hankehakemus rahoittajalle

Jos hakemus ei etene valmiiksi hakemukseksi asti ->

e Dokumentointija arviointi:
o Kirjaa hankeidean eteneminen: Mita vaiheita on tehty, mita havaintoja ja
tuloksia syntyi.
e Palaute ja oppiminen:
o Keraa muistiin sidosryhmilta, kumppaneilta ja mahdolliselta rahoittajalta
saadut kommentit.
e Sidosryhmien ja kumppanien informointi
o lImoita keskeisille kumppaneille ja sidosryhmille, etta hanke ei etene talla
kertaa. Varmista suhteiden yllapito, koska sama tai muokattu idea voi tulla
uudelleen hakuun.
e Tarkista hankeidean sopivuus muihin rahoitusohjelmiin
o esim. Leader, STEA, saatiot, kunta
e Kayta oppimista seuraavan hankkeen ideointiin: Mita voisi kehittaa, mita pitaisi
muuttaa kohderyhman tai toimenpiteiden osalta.
e Arkistointija tulevat haut
o Sailyta kaikki alustavat suunnitelmat ja ideapaperi tulevia hakuja varten.

Jos hakemus etenee myoénteisena rahoittajan prosesseissa ->

e Rahoittaja voi pyytaa lisatietoja ja selvityksia seka ehdottaa taydennyksia
hakemukseen. Naihin on tarkeaa vastata seka toimittaa tarvittavat tiedot rahoittajan
ilmoittamiin maaraaikoihin mennessa. Tietopyynnot tulevat sahkdpostilla Eurassa
maaritellyilla yhteyshenkiloille, muistakaa siis seurata sahkdpostia saannollisesti.

¢ Rahoittajalta voi pyytaa lisatietoja haun etenemisen aikatauluista.
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Kansalaistoimijalahtoisen ESR+
-hankkeen hakeminen

ﬂ_ Hankeidean \ 3.Rahoittajayhteisty6 .
muodostaminen « Toimita ideapaperi rahoittajalle 5.Hakemuksen jattaminen
« Tutustu hankeilmoitukseen ja ohjelma- ajoissa. * Jitad hakemus rahoittajalle
asiakirjaan. » Tapaa rahoittaja ja kirjaa yvhdistyksen saantdéjen ja
« Tunnista tarve ja maarittele tavoitteet. kommentit. haun aikataulun
« Ideoi toimenpiteet ja kartoita kumppanit. + Muokkaa ideaa tarvittaessa. mukaisesti.

« Laadi alustava budjetti.

« Keskustele kumppaneiden kanssa ja
tarkenna ideaa.

» Selvita paillekkaisyydet ja kuule

K kohderyhmaa. / ¢ Luo Eura2021-tunnukset.

4. Hakemuksen valmistelu

« Aloita hakemuksen kirjoittaminen.

* Hae ulkopuolista rahoitusta (tiivistelma + budjetti).

6_ Hankeideapaperi \ * Tee kirjalliset xhte.isu'(ésopimukset ja liita
Sisaltaa: hakemuksen liitteiksi.

« Kohderyhma3, tarve,
tavoitteet
« Toimenpiteet ja tulokset
(mittareineen)
« Kumppanit, resurssit,
aikataulu R Euroopan unionin @@
kulkopuolinen rahoitus / osarahoittama
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Organisaation kasittely
Hyvaksytd hankeidea ja -hakemus sisdisesti.

<
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Tama prosessikuvaus on laadittu Jelppis - kansalaistoimijala htoisen kehitta misen
koordinaatio- ja viestintd hankkeessa tammikuussa 2026. Prosessikuva us on
sovellettavissa myos muihin hankehakuihin.

Jelppis-koordinaatiohanke on Euroopan unionin osarahoittama hanke. Hankkeessa
tuetaan Etela-Savon jdrjestoja sekd pienid kuntia hakemaan ja toteuttamaan

kansalaistoimijalahtoisia hankkeita. Hanke toimii atkavalilld 1.6.2025-31.12.2027.

Lisatietoja Jelppis-hankkeesta: www.xamk.fi/jelppis
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