PIKAOPAS

tyontekijan perehdyttamiseen

R ERITYISOHJEET KANSAINVALISELLE
? o0 o0
MIKS! PEREHDYTVS ON TARKEAA? TYONTEKUALLE
Nopeuttaa tydn oppimista SELKEA VIESTINTA

Vahentaa virheita ja vaarinymmarryksia
Parantaa tyohyvinvointia ja sitoutumista
Auttaa kansainvalista tyontekijaa
ymmartamaan tydkulttuuria

Kayta lyhyita lauseita

Toista ja varmista ymmarrys
Nayta tekemalla

Kirjoita tarkeat ohjeet

Varmista ymmarrys: “Mita teet seuraavaksi?”

PEREHDYTYKSEN & UAIHETTA
ENNEN ALOITUSTA KIELIMUURIN HUOMIOINTI
+ Maarittele tyotehtavat ja tavoitteet « Kayta selkeaa kielta / selkokielta
Valmistele tyovalineet ja tunnukset « Hyodynna kuvia ja esimerkkeja
Laheta ennakkoviesti (pdivan ohjelma + ohjeet) « Kayta tarvittaessa kaannostyokaluja

Nimea mentori / ohjaaja Tavoite: tyontekija uskaltaa kysya

Selkea alku vahentaa epavarmuutta

KULTTUURIEROT
ENSIMMAISET PAIVAT +  Selita tyopaikan pelisdannot
Ota henkilokohtaisesti vastaan - Al3 oleta — kysy ja kuuntele
Esittele tiimi ja tydymparisto + Ole joustava ja karsivallinen

Nayta konkreettisesti tyotehtavat

Eri kasitys ajasta ja palautteesta voi vaikuttaa
Anna ensimmainen palaute heti
“Ala oleta - selité ja niyta”

SUOMALAISEN KULTTUURIN AVAIMET
+  Tasmallisyys ja aikataulut

PEREHDYTYS ARJESSA + Suora viestinta
+  Pilko ty6 selkeisiin vaiheisiin * Itsendisyys ja vastuullisuus
Seuraa etenemista + Tasa-arvo
Anna jatkuvaa palautetta Nama eivat ole kaikille itsestiaan selvii

Lisaa vastuuta vahitellen

Saannollinen ohjaus = parempi oppiminen

N MUISTA TAMA
PAATTAMINEN
Arvioi tavoitteet Hyva perehdytys = selkeys + tuki + kulttuurin
Anna konkreettinen palaute yEpamnen
Keskustele jatkosta TULOS:
Hyva lopetus vahvistaa motivaatiota + nopeampi oppiminen

motivoituneempi tyontekija
parempi tydyhteiso

TOIMIVA PEREHDYTYS= 5 AVAINTEKI/AA VALTA NAMA VIRHEET
Selkeat odotukset « “Kylla han varmasti ymmartaa”
Konkreettinen opastus (ndyta + tee yhdessa) + Liikaa tietoa kerralla
Jatkuva palaute + Epaselvat ohjeet
Turvallinen ilmapiiri kysya + Perehdytyksen jatto yhdelle paivalle

Tuki (ohjaaja + tiimi + materiaalit)

Materiaalin on tuottanut KIITO — Innovaatioita,
Osaamista ja Tyodllistymista Kymenlaaksoon -hanke
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